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 שירות עצמי לעובד
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ESS 

 רקע שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

   ESS -מערכת שירות עצמי לעובד     
Employees Self service)(  

 פותחה במרכבה מערכת , כחלק משיפור השירות לעובד
 .דיווח נוכחות בסביבת אינטרנט

 :יתרונות

  צפייה ועדכון נתוני נוכחות באופן עצמאי ברמה יומית ללא צורך
 .  בהמתנה לסוף החודש

בדיקת יתרות וסיכומים. 
דיווח נוכחות ללא צורך בהעברת ניירת  . 

מעקב אחר סטאטוס אישור הדוח. 

צפייה בדוחות היסטוריים מיום הפעלת מערכת הנוכחות במשרד. 

 באמצעות כרטיס חכם(גישה למערכת הנוכחות מכל מקום.( 

 דיווח
 כוננות
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ESS 

 תיאור תהליך העבודה -רקע  שירות עצמי לעובד

 רקע

 מנהל

 חות"דו

 שמירה
 ושליחה

 תפריט 2/2

כניסה  
 למערכת

 דיווח

בדיקה  
 ושמירה

משלוח  
 לממונה

 דחיית ממונה
 ומשלוח לעובד

דחיית  
 מנהלן

אישור 
 מנהלן

 אישור ממונה
 ומשלוח למנהלן

 משלוח מייל לעובד 
 דחיית  /בעת אישור

 ממונה ומנהלן  

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 כניסה לאינטרנט: כניסה למערכת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 בחירת הפורטל מתוך המועדפים -כניסה למערכת   שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 הזנת סיסמא -כניסה למערכת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 הצגה ובחירת חודש הדיווח -מסך הכניסה  שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 מסך הדיווח שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 חודש הדיווח וסטטוס הדיווח, שם עובד -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 חזרה לתפריט הראשי -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 הצגה ובחירת חודש הדיווח -מסך הכניסה  שירות עצמי לעובד

11 

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 שורת הלחצנים -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 כתיבת הערה למנהל או למנהלן -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

13 

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 הזנת הערה למנהל או למנהלן -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד
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 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

7/18 



15 
ESS 

 לחצן פרטי עובד -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

15 

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 פרטי עובד -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 ל"לחצני סגירת יום ודיווחי אש -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 שעות וסוג יום -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 )חופשה ועוד, תפקיד, נוכחות(סוג דיווח  -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 )  חופשה ועוד, תפקיד, נוכחות(דיווח סוג  -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 והודעות מערכת, סיכומי שעות–מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 ")רמזור("סטטוס שורת הדיווח  -מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

 תפריט 18/18
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 הערה לכל שורה –מסך הדיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

 תפריט 18/18
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 חסרה שעת יציאה -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 שעת יציאהחסרה  -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 חסרה שעת כניסה -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 חסרה שעת כניסה -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 נוכחות יום שלם/היעדרות -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 נוכחות יום שלם/היעדרות -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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31 
ESS 

 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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33 
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 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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34 
ESS 

 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 שגוי -עדכון וסגירת יום  -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 שגוי -עדכון וסגירת יום  -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 עדכון וסגירת יום -דיווח נוכחות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 דיווח כוננות שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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 דיווח כוננות שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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ESS 

 דיווח כוננות שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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 ל"דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 נסיעה בתחבורה ציבורית -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

6/22 



45 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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48 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
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50 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד
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 ניווט
 במערכת

 מנהל
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 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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51 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד
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 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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52 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

5/22 



53 
ESS 

 נסיעה ברכב פרטי בתפקיד -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

14/22 



54 
ESS 

 ל"חישוב תעריף אש -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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55 
ESS 

 ל"חישוב תעריף אש -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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56 
ESS 

 שמירה -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות

18/22 



57 
ESS 

 ניקוי המסך לאחר הזנת נתונים -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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58 
ESS 

 ביטול וחזרה למסך הראשי -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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59 
ESS 

 ביטול וחזרה למסך הראשי -ל "דיווח אש שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 דיווח
 כוננות
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60 
ESS 

 שמירה  כטיוטה שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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61 
ESS 

 שמירה  כטיוטה שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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62 
ESS 

 שמירה  ושליחה שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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63 
ESS 

 הודעת שגיאה -שמירה  ושליחה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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64 
ESS 

 בדיקת הזנות שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

5/8 



65 
ESS 

 הודעת שגיאה -בדיקת הזנות  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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66 
ESS 

 בדיקת הזנות שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

5/8 



67 
ESS 

 אישור שליחה -ח לממונה "שליחת הדו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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68 
ESS 

 אישור שליחה -ח לממונה "שליחת הדו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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69 
ESS 

 נשלח על ידי העובד: סטטוס דיווח  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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70 
ESS 

 כניסה לדיווח אישי -דחייה העובד לאחר ח "תצוגת דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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71 
ESS 

 פירוט סיבת הדחייה -דחייה העובד לאחר ח "תצוגת דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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72 
ESS 

 מסך ראשי -אישור ממונה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

1/13 



73 
ESS 

 בחירת דיווח אישי או כניסה כמנהל -אישור ממונה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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74 
ESS 

 העובדיםבחירת חודש הדיווח ורשימת  -אישור ממונה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

3/13 



75 
ESS 

 מנהלן/ הערה למנהל  -ח "הדובדיקת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

4/13 



76 
ESS 

 מנהלן/ הערה למנהל  -ח "הדובדיקת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

5/13 
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ESS 

 ח"הדובדיקת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

6/13 



78 
ESS 

 אישור דיווח אשל -ח "הדובדיקת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

7/13 



79 
ESS 

 ח"הדואישור  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

8/13 



80 
ESS 

 ח"הדודחיית  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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81 
ESS 

 הדיווח והזנת סיבת דחייהדחיית  -ח "הדובדיקת  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

10/13 



82 
ESS 

 של העובדח "הדודחיית  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

11/13 



83 
ESS 

 כניסה לדיווח אישי -דחייה העובד לאחר ח "תצוגת דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

12/13 



84 
ESS 

 פירוט סיבת הדחייה -דחייה העובד לאחר ח "תצוגת דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 תפריט 13/13



85 
ESS 

 חות"הצגה והדפסת דו -לחצן הדפסה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

1/9 



86 
ESS 

 חות"הצגה והדפסת דו -לחצן הדפסה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

2/9 



87 
ESS 

 חות"הצגה והדפסת דו -לחצן הדפסה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה
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88 
ESS 

 חודשי ESSח "הצגה והדפסת דו -לחצן הדפסה  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

4/9 



89 
ESS 

 חות"לחצן דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

5/9 



90 
ESS 

 ח יתרות ימי מחלה וחופשה"דו -חות "לחצן דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

6/9 



91 
ESS 

 ח יתרות ימי מחלה וחופשה"דו -חות "לחצן דו שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

7/9 



92 
ESS 

 לחצן יתרות וסיכומים שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

8/9 



93 
ESS 

 פירוט -לחצן יתרות וסיכומים  שירות עצמי לעובד

 רקע

 כניסה
 למערכת

 ניווט
 במערכת

 מנהל

 חות"דו

 דיווח
 נוכחות

 דיווח
 כוננות

 דיווח
 ל"אש

 שמירה
 ושליחה

 תפריט 9/9
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